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DASAR
HUKUM

1. Permendikbud Nomor 20 Tahun 2016 tentang Standar Kompetensi Lulusan
2. Permendikbud Nomor 23 Tahun 2016 tentang Standar Penilaian Pendidikan
3. Permendikbud Nomor 43 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Ujian yang 

Diselenggarakan Satuan Pendidikan dan Ujian Nasional
4. Keputusan Menteri Pendidikan Dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor

719/P/2020 Tentang Pedoman Pelaksanaan Kurikulum Pada Satuan
Pendidikan Dalam Kondisi Khusus

5. Surat Edaran Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 1 tahun 2021 
tentang Peniadaan Ujian Nasional dan Ujian Kesetaraan serta Pelaksanaan
Ujian Sekolah dalam Masa Darurat Penyebaran Corona Virus Disease 
(COVID-19)

6. Panduan Penilaian Oleh Pendidik dan Satuan Pendidikan Sekolah
Mengengah Atas Tahun 2017

7. Penilaian Pada Kondisi Khusus di SMA Tahun 2020
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Ujian Sekolah adalah
kegiatan yang dilakukan
untuk mengukur pencapaian
kompetensi peserta didik
sebagai pengakuan prestasi
belajar dan/atau
penyelesaian dari suatu
Satuan Pendidikan Tu

ju
an

Menilai pencapaian
standar kompetensi
lulusan untuk semua
mata pelajaran sesuai
dengan kurikulum
yang berlaku Sa

sa
ra
n

Seluruh siswa pada akhir 
jenjang yang memenuhi 
persyaratan :
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UJIAN SEKOLAH 2021

a. telah berada pada 
tahun terakhir di 
masing-masing jenjang 
atau program paket 
kesetaraan; dan

b. memiliki laporan 
lengkap penilaian hasil 
belajar seluruh program 
pembelajaran yang 
telah ditempuh pada 
jenjang pendidikan 
tersebut
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1. Sikap,
2. Pengetahuan, dan
3. Keterampilan

1.Portofolio berupa evaluasi atas nilai rapor, 
nilai sikap/perilaku, dan prestasi yang 
diperoleh sebelumnya (penghargaan, hasil
perlombaan, dan sebagainya). 

2.penugasan;

3.tes secara luring atau daring, dan atau;

4.bentuk kegiatan penilaian lain yang 
ditetapkan oleh satuan pendidikan, 
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BENTUK-BENTUK
UJIAN SEKOLAH

(SE MENDIKBUD NOMOR 1 TAHUN 2021)
KOMPETENSI
YANG DIUKUR

dapat berupa tes tulis dan atau tes lisan

dapat berupa tes praktik/kinerja, proyek, dan atau produk.
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Penilaian Sikap

Sumber Utama

Observasi oleh guru 
mata pelajaran

Dilaksanakan selama
proses daring

Observasi oleh guru BK 
dan Wali kelas

Perilaku di dalam dan 
di luar daring

Observasi oleh orang 
tua

Perilaku siswa dalam
kehidupan sehari-hari
di dalam dan di luar

rumah

Sumber Penunjang Observasi oleh siswa Dilaksanakan sesering
mungkin

PENILAIAN SIKAP
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Penilaian
Pengetahuan

Tes Tertulis
Benar-salah, pilihan ganda, 
menjodohkan, 
isian/melengkapi, uraian

Tes Lisan Kuis dan tanya jawab

Penugasan

Tugas yang dilakukan secara
individu atau kelompok di 
satuan pendidikan dan atau di 
luar sekolah

Teknik lain, misalnya : 
portofolio, observasi

PENILAIAN PENGETAHUAN
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Penilaian
Keterampilan

Unjuk
kerja/Kinerja

Penilaian yang dilakukan dengan cara mengamati
kegiatan peserta didik

Proyek
Kegiatan penyelidikan yang mencakup perencanaan, 

pelaksanaan, dan pelaporan hasil proyek dalam kurun
waktu tertentu

Portofolio
Rekaman hasil pembelajaran dan penilaian yang 

memperkuat kemajuan dan kualitas pekerjaan peserta
didik

Produk Penilaian kemampuan peserta didik membuat
produk-produk, teknologi dan seni

Teknik lain : mix 
tertulis

PENILAIAN KETERAMPILAN
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• Sekolah mengembangkan kisi-kisi instrumen berupa lembar Instruksi
Penyusunan Portofolio dan rubriknya, bisa berupa perintah untuk
menyeleksi prestasi berdasarkan kriteria tertentu, refleksi, dan kriteria
penilaiannya.

• Sekolah mengomunikasikan Ujian Sekolah bentuk portofolio kepada siswa
dan orang tua, dilampiri instrumen tersebut.

• Siswa memberikan refleksi terhadap nilai semester I sd VI yang ada berupa
nilai-nilai terbaik dan kelebihan berdasarkan instrumen yang diberikan.

• Siswa menyampaikan hasil refleksi ke sekolah yang dilampiri dengan bukti-
bukti prestasi (foto, sertifikat, piagam)

• Sekolah memberikan penilaian dan skor terhadap hasil refleksi berdasarkan
rubrik dan dituangkan dalam bentuk nilai pengetahuan dan keterampilan.

8

BENTUK-BENTUK UJIAN
LA
N
GK

AH
-L
AN

GK
AH

PORTOFOLIO1
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• Sekolah mengembangkan kisi-kisi instrumen berupa
lembar Instruksi Penugasan dan rubriknya,

• Sekolah mengomunikasikan bentuk penugasan
kepada siswa dan orang tua, dilampiri instrumen
tersebut.

• Siswa melaksanakan dan mengumpulkan tugas
sesuai dengan instruksi dan instrumen yang 
diberikan.

• Guru memberikan nilai pengetahuan sesuai dengan
rubrik

BENTUK-BENTUK UJIAN
LA
N
GK

AH
-L
AN

GK
AH

PENUGASAN2
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• Sekolah mengomunikasikan bentuk tes tulis
kepada siswa dan orang tua,

• Sekolah mengembangkan kisi-kisi penyusunan
soal, butir soal, kunci jawaban, skor penilaian, 
dan petunjuk mengerjakan soal tes tulis.

• Mengembangkan (menulis, menelaah dan 
merevisi) instrumen penilaian

• Siswa mengerjakan dan mengumpulkan hasil tes
tulis

• Sekolah melakukan koreksi dan menskor hasil
penilaian pengetahuan

BENTUK-BENTUK UJIAN
LA
N
GK

AH
-L
AN

GK
AH

TES TERTULIS3
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• Sekolah memilih dan menentukan bentuk ujian, yaitu
praktik/kinerja, proyek dan atau produk

• Sekolah mengembangkan kisi-kisi dan instrumen
berupa lembar instruksi dan rubriknya,

• Sekolah mengomunikasikan kepada siswa dan orang 
tua, dilampiri instruksi kerja (bahan, peralatan, 
petunjuk kerja, jadwal),

• Siswa mengerjakan ujian sesuai instruksi kerja,

• Siswa melaporkan hasil ujian daring atau luring atau
kombinasi

• Sekolah memberikan penilaian keterampilan dan skor
terhadap hasil refleksi berdasarkan rubrik dan 
dituangkan dalam bentuk nilai keterampilan.

BENTUK-BENTUK UJIAN
LA
N
GK

AH
-L
AN

GK
AH

PRAKTIK/KINERJA, PROYEK ATAU PRODUK4
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Nilai Sikap dari guru 
(PABP, PPKn, mapel

lain, wali kelas dan BK), 
masukan orang tua

Keputusan Dewan 
Guru

Nilai Sikap dalam
bentuk predikat dan 

deskripsi

1. NILAI SIKAP

PENGOLAHAN NILAI
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Nilai tes tertulis, 
lisan dan atau

penugasan

Nilai KD 
Pengetahuan

Nilai Pengetahuan
dalam bentuk
angka (0-100). 

2. NILAI PENGETAHUAN

PENGOLAHAN NILAI
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Skor aspek yang 
dinilai

Nilai 
praktik/kinerja, 
produk, proyek

dan atau
portofolio

Nilai KD 
Keterampilan

Nilai 
Keterampilan
dalam bentuk
angka (0-100).

3. NILAI KETERAMPILAN

PENGOLAHAN NILAI
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No. Nama Peserta Didik Skor Nilai Pengetahuan

1. Oky Setiawan 40 80

2. Santi Kurniasari 35 70
3. Iwan Suparman 38 76

4. Ujang Hermawan 44 88

5 Dst … …

1515

Mata Pelajaran Bahasa Indonesia

Teknik/Bentuk : Pilihan Ganda

Jumlah Soal : 50 Butir

Media/Platform : Daring

CONTOH PENGOLAHAN NILAI PENGETAHUAN

Tes Tertulis1
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Mata Pelajaran Bahasa Indonesia
Teknik/Bentuk : Praktik dan Produk
Kegiatan Penilaian : Dialog
Media/Platform : LMS, Google Meet, WA Group
Instruksi Kerja : a) Buatlah dialog dua orang tentang kegiatan yang dilakukan pada waktu

senggang
b) Praktikan berdua dan rekam kegiatan tersebut dengan memperhatikan

pelafalan, mimik, struktur/gramatik, kelancaran dan kemahiran berbicara
c) Rekaman video dibuat dengan durasi singkat (kurang dari 5 menit) dengan

memperhatikan ketepatan struktur, kosa kata, pendokumentasian, dan tepat
waktu pengiriman. Video dikirim melalui Google Classroom

Praktik dan Produk2

CONTOH PENGOLAHAN NILAI KETERAMPILAN
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CONTOH PENGOLAHAN NILAI KETERAMPILAN

Praktik dan Produk2

No. Nama Peserta Didik Nilai Praktik Nilai Produk Rata-rata Nilai 
Keterampilan

1. Oky Setiawan 88 83 85,5

2. Santi Kurniasari 80 87 83,5

3. Iwan Suparman 84 80 82

4. Ujang Hermawan 89 79 84

5. Dst … … …

Mata Pelajaran: Bahasa Indonesia
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Nilai ujian sekolah dihitung dengan merata-ratakan nilai pengetahuan dan keterampilan, 
tetapi sekolah bisa memberikan bobot sesuai dengan karakteristik mata pelajaran.

CATATAN :

1818

CONTOH PENGOLAHAN HASIL NILAI UJIAN SEKOLAH

Nilai Ujian Sekolah3

No. Nama Peserta Didik Nilai
Pengetahuan

Nilai
Keterampilan

Rata-rata
Ujian Sekolah

Nilai Ujian Sekolah
(Hasil Pembulatan)

1. Oky Setiawan 80 85,5 82,75 83

2. Santi Kurniasari 70 83,5 76,75 77

3. Iwan Suparman 76 82 79 79

4. Ujang Hermawan 88 84 86 86

5. Dst … … … …

Mata Pelajaran: Bahasa Indonesia
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Kelulusan peserta didik ditetapkan oleh 
satuan/program pendidikan yang bersangkutan
melalui rapat dewan guru.

SURAT KETERANGAN LULUS

19

Persyaratan kelulusan Peserta Didik dari Satuan Pendidikan
Kelulusan peserta didik ditetapkan oleh satuan pendidikan yang 
bersangkutan jika telah memenuhi persyaratan antara lain:
a. menyelesaikan seluruh program pembelajaran yang 

dibuktikan dengan rapor tiap semester,;
b. memperoleh nilai sikap/perilaku minimal baik; dan
c. mengikuti Ujian yang diselenggarakan oleh Satuan

Pendidikan.
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SURAT KETERANGAN LULUS

1. Siapkan format daftar nilai seperti contoh dengan
ukuran kertas A4 yang ber-kop sekolah.

2. Isi data nama, tanggal lahir, nomor peserta, nomor
induk siswa dan nomor induk siswa nasional peserta
didik

3. Siapkan kolom nomor, mata pelajaran sesuai dengan
jenis kurikulum yang digunakan, dan nilai ujian sekolah

4. Masukkan nilai hasil rata-rata pengetahuan dan 
keterampilan untuk semua mata pelajaran yang 
diperoleh dari ujian sekolah, sebagai contoh hasil ujian
Bahasa Indonesia dengan nilai 85 (tanpa desimal).

5. Hitung rata-rata semua nilai mata pelajaran dengan
angka dua di belakang koma. Contoh: rata-rata ujian
sekolah 90,47

6. Lampirkan pas foto
7. Tetapkan tempat dan tanggal penerbitan, nama sekolah

dan tanda tangan Kepala Sekolah.20

Bahasa Indonesia

OKY SETIAWAN
TATA CARA PENGISIAN NILAI PADA 
DAFTAR NILAI UJIAN SEKOLAH:
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CONTOH

SURAT KETERANGAN LULUS
Catatan: Nilai yang tertera pada Surat 

Keterangan Lulus ini sama dengan nilai ujian
sekolah pada halaman belakang Ijazah
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